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Papier ksero i papier biurowy
Instrukcja uzytkowania, przechowywania i informacje dotyczace bezpieczenstwa

Dokument zawiera ogélne zasady bezpiecznego uzytkowania i przechowywania papieru ksero oraz
papieru biurowego. Dotyczy standardowych produktéw papierowych przeznaczonych do drukarek,
kopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych. Jezeli producent konkretnego produktu podaje odmienne lub
bardziej szczegétowe wymagania, pierwszefistwo majg informacje producenta.

1. Przeznaczenie produktu

Papier ksero i biurowy jest przeznaczony przede wszystkim do drukowania, kopiowania,
sporzadzania dokumentéw, korespondencji, materiatéw szkoleniowych i innych typowych
zastosowan biurowych. Przed uzyciem nalezy upewnic sie, ze format i gramatura papieru sa zgodne
Z wymaganiami urzadzenia drukujgcego.

2. Przygotowanie do uzycia

» Otwoérz opakowanie bez uzywania nadmiernej sity i bez uszkadzania arkuszy.

* Sprawdz, czy papier jest suchy, czysty, niepofalowany i nieuszkodzony.

* Przed zatadowaniem papieru zapoznaj sie z instrukcja drukarki lub kopiarki.

* Nie przekraczaj maksymalnej pojemnosci podajnika urzgdzenia.

* W przypadku papieru przechowywanego w niskiej temperaturze pozwél mu osiggna¢ warunki
panujace w pomieszczeniu przed rozpoczeciem drukowania.

3. Zasady uzytkowania

*» Stosuj papier o formacie i gramaturze obstugiwanych przez dane urzadzenie.

» Wktadaj papier zgodnie z oznaczeniami podajnika i zaleceniami producenta urzadzenia.

* Nie uzywaj arkuszy mokrych, silnie pogniecionych, rozdartych lub zabrudzonych.

* W przypadku zaciecia papieru postepuj zgodnie z instrukcjg urzadzenia i przed ingerencja w jego
wnetrze zachowaj wymagane $rodki ostroznosci.

* Przy cieciu papieru uzywaj nozyczek, gilotyny lub noza zgodnie z instrukcjg i przeznaczeniem tych
narzedzi.

4. Przechowywanie

* Przechowuj papier w suchym, czystym i wentylowanym miejscu.

» Chroh przed wodg, wysokg wilgotnoscia, bezposrednim nastonecznieniem i Zrédtami ciepfta.

* Do czasu uzycia zaleca sie pozostawienie papieru w oryginalnym opakowaniu.

* Opakowania nalezy przechowywac stabilnie, w sposdb ograniczajacy ryzyko przewrédcenia lub
uszkodzenia.

* Nie stawiaj ciezkich przedmiotéw na otwartych ryzach, jezeli moze to powodowac deformacje
arkuszy.

5. Informacje dotyczace bezpieczenstwa

Papier biurowy przy normalnym, zgodnym z przeznaczeniem uzytkowaniu nie wymaga
specjalistycznych srodkéw ochronnych. Nalezy jednak uwzgledni¢ typowe zagrozenia mechaniczne i
pozarowe:

» krawedz arkusza moze spowodowa¢ niewielkie skaleczenie skéry;

* papier jest materiatem palnym - nalezy trzymad go z dala od otwartego ognia i silnych Zrédet
Ciepta;

» opakowania zbiorcze moga by¢ ciezkie - przy przenoszeniu wiekszej liczby ryz nalezy stosowac
bezpieczne zasady transportu recznego;

* materiaty opakowaniowe nalezy przechowywac poza zasiegiem matych dzieci, jezeli moga
stwarza¢ ryzyko niewtasciwego uzycia.



6. Postepowanie w przypadku problemoéw

» Zaciecie w urzadzeniu: zatrzymaj prace urzadzenia i usun papier zgodnie z jego instrukcja obstugi.
» Zawilgocenie papieru: nie wktadaj wilgotnych arkuszy do drukarki; uszkodzony papier odseparuj od
materiatu przeznaczonego do uzycia.

» Skaleczenie: zastosuj standardowe zasady pierwszej pomocy odpowiednie do rodzaju urazu.

» Kontakt z ogniem: postepuj zgodnie z zasadami bezpieczeAstwa pozarowego obowigzujacymi w
miejscu uzytkowania.

7. Utylizacja i recykling

Czysty, zuzyty papier nalezy segregowac zgodnie z lokalnymi zasadami gospodarowania odpadami.
Papier zabrudzony substancjami, ktére wykluczaja standardowy recykling, powinien by¢
zagospodarowany odpowiednio do rodzaju zanieczyszczenia. Opakowania nalezy segregowac
zgodnie z oznaczeniami i lokalnymi zasadami.

8. Wazna informacja

Niniejszy dokument ma charakter ogélnej instrukcji dla kategorii papieru ksero i papieru biurowego.
Nie zastepuje instrukcji, deklaracji, kart charakterystyki ani innych dokumentéw producenta, jezeli
s wymagane lub zostaty udostepnione dla konkretnego produktu. W przypadku rozbieznosci nalezy
stosowa¢ dokumentacje producenta.
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